附件2

单位专人提取人事档案介绍信参考模板

[bookmark: _GoBack]成都市卫生健康人才交流中心：​
因工作需要，现我单位同意下列同志前往贵单位提取我单位职工（姓名：     ，身份证件号码：             ）的人事档案，具体提取人员信息如下：
1.姓名：    ，身份证件号码：                      
2.姓名:     ，身份证件号码：                      
上述人员系我单位工作人员，且均为中共党员，政治素养过硬，工作态度认真，责任心强。望贵单位予以接洽并协助办理相关手续为盼。

单位名称（加盖公章）：
日    期：    年   月   日
